
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การออกหนงัสอืรบัรองสิง่ปลกูสรา้ง (ในกรณีไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุ

อาคาร)- 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลดอนเจดยี ์อ าเภอพนมทวน จังหวดักาญจนบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การขอหนังสอืรับรองอาคาร ผูย้ืน่ค ารอ้งสว่นใหญม่ักจะขอหนังสอืรับรองอาคารเพือ่น าไปใชใ้นการขอสนิเชือ่ การโอนกรรมสทิธิ ์

และการซือ้-ขาย 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

กองชา่ง  ส านักงานเทศบาลต าบลดอนเจดยี ์ อ าเภอพนมทวน  
จังหวดักาญจนบรุ/ีตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 0 - 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ประชาชนยืน่ค ารอ้งขอหนังสอืรับอาคาร พรอ้มดว้ย 

 เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่เจา้หนา้ที ่
 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบค ารอ้งขอหนังสอืรับรองอาคารพรอ้มดว้ย

เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งวา่ครบถว้น ถกูตอ้ง 
หรอืไม่ 

 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

3.เสนอหนังสอืรับรองอาคารพรอ้มดว้ยค ารอ้งขอหนังสอืรับรอง
อาคาร และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

ตอ่ผูบ้งัคับบัญชาตามล าดบัชัน้ เพือ่พจิารณาลงนาม 

ในหนังสอืรับรองอาคารตอ่ไป 
 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

4) การตรวจสอบเอกสาร 

แจง้ผูย้ืน่ค ารอ้งใหม้ารับหนังสอืรับรองอาคาร 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง - 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

3) 

 

ส าเนาเอกสารทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

ภาพถา่ยอาคาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

ใบมรณะบตัร (กรณีเจา้ของทีด่นิเสยีชวีติ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

ค าส ัง่ศาลใหเ้ป็นผูจ้ดัการมรดก (กรณีเจา้ของทีด่นิเสยีชวีติ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) งานรับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์ ส านักปลดัเทศบาล  เทศบาลต าบลดอนเจดยี ์ อ าเภอพนมทวน  จังหวดักาญจนบรุ ี

71140 โทร.034652166 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การออกหนังสอืรับรองสิง่ปลกูสรา้ง (ในกรณีไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคาร)-  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม ่อ าเภอทา่ม่วง จังหวดักาญจนบรุ ีกรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นใหม ่อ าเภอทา่มว่ง จังหวดักาญจนบรุ ี

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 60.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การออกหนังสอืรับรองสิง่ปลกูสรา้ง (ในกรณีไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุ

อาคาร)- 30/09/2558 14:23 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


